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O sistema utilizado para o registro de frequéncia é acessado por meio do link:
https://secom.registroponto.pr.gov.br/

Este sistema permite quatro registros diarios, sendo inicio do expediente, saida
e retorno do intervalo, e término do expediente. Ressaltamos ainda que, de
acordo com a legislacido o servidor deve cumprir as 08 horas diarias
trabalhadas, tornando-se imprescindivel o registro do intervalo de no minimo
60 minutos, sendo proibido realizar mais de 06 horas de trabalho
ininterruptas.

Os servidores devem estar atentos as suas justificativas, pois este sistema é
liberado para manutencao somente até o dia 5 de cada més, ou seja, ndo
possibilita a insercdo de novas justificativas referentes ao més anterior apos
esta data. Além disso, ao inserir os motivos de suas justificativas é necessario
Que 0os mesmos estejam corretos, como Curso, Reuniao Externa, etc, pois uma
vez inseridas e aprovadas nao poderao mais ser excluidas.

Atestados e Declaracoes Médicas s6 serao aceitos pelo sistema com CRM/CRO,
e preferencialmente arquivo em formato PDF. Caso nao tenha esta informacgao
no documento podera utilizar a opcao Declaracao de Comparecimento.

Ao inserir o motivo Viagem, devera informar o n° gerado pela Central de
Viagens e o local.

Quando utilizados os motivos Atraso, Compensacao Futura e Particular o
sistema ndo contabilizara as horas.

& Atencao aos prazos de envio da frequéncia!
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Nio é permitico apresentas justificativas para Sibades e Dominges. exceto para
funcandrics com trabalho por escala ou com prévia autarizsco.
Registre o ponto antes de justificar,
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https://secom.registroponto.pr.gov.br/

Como assinar pelo eProtocolo?
e Apbs as Chefias Imediatas procederem a andlise das justificativas, sera criada uma pendéncia de assinatura pelo eProtocolo;

ePROTOCOLO [::
Agora o envio da frequéncia é totalmente digital! @£

e O servidor devera acessar seu eProtocolo e podera realizar seu login através de varios meios, como Central de Seguranca,
Expresso (o mesmo utilizado no sistema ponto), n° de celular e etc;

e Apobs isto, o protocolo aparecera em suas pendéncias, entdo clique em analisar;
e Em seguida, clique no icone em formato de caneta azul para assinar;

e Para concluir, ao final da pagina clique em finalizar pendéncia.

Prontinho, assinado!

& Atencao aos prazos de envio da frequéncia!

Esta disponivel também pela Escola de Gestdo do Parana, o curso E-
ES c o LA PROTOCOLO CIDADAO, para um contetido mais completo e aprofundado,

acesse pelo link https://www.ead.pr.gov.br/enrol/index.php?id=1995
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https://www.ead.pr.gov.br/enrol/index.php?id=1995
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Minhas Pendéncias

Meus Protocolos em Pré-Cadastro -

Minhas Pendéncias de Protocolos -
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Situagdo do Processo:
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Assinar/Recusar Documentos
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Parecer de Andamento:

Monitorar este Protocolo: [

Sequnda, 15 de Janeiro de 2024 - 10:34:42

‘ “Finalizar Pendéncia"

oncluir e Encaminhar | | Sobrestar/Arquivo Corrente | ; Limpar_|

https://www.eprotocolo.pr.gov.br

Andrea Agquilera de Almeid
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