Como inserir
atestados
corretamente
no ponto 272

SECRETARIA DA COMUNICACAO




O atestado devera
ser apresentado
ao RH até 72h a

partir da data de
‘ emissao.

Ao acessar a pagina:
https://secom.registroponto.pr.gov.br/

Sera direcionado para a pagina inicial,
onde ira constar as opcoes registrar ou
Justificar, selecione justificar.

PAR ANA Z?aé

G OVERNDO D O ESTADO
SECRETARIA DA COMUNICACAO

Devera logar utilizando o mesmo login
e senha do e-mail corporativo Expresso.

o

\
14:57:55

REGISTRAR @



https://secom.registroponto.pr.gov.br/
https://secom.registroponto.pr.gov.br/

Incluir Justificativa

Mao justifique afastamentos legais tais como: Férias, Licenga Médica, Licenga
Especial, Recesso Remunerado, etc., pois 0s mesmos sdo adicionados de forma
autormatica.

Motivo: _ elecione -- W

Periodo:| -- Selecione --

ATESTADOS E DECLARACOES MEDICAS €—
ATRASO

Justificativa:

Periodo:| COMPENSACAC DE HORAS

CURSO
DECLARACAO DE COMPARECIMENTO €—
OUTROS

Comprovante:
PARTICULAR
PAUTA EXTERNA
PSICOLOGOS, FISIOTERAPEUTAS, NUTRICIONISTAS, ENFERMEIROS, SERVICO SOCIAL E FONOAUDIOLOGOS €~

o _ REALIZACAO DE EXAMES €—
Ao inserir arquivos

com a orientagdo g VIAGEM

Mao € permitico apresentar justificativas para Sabados e Domingos, exceto para

funcionarios com trabalho por escala ou com prévia autorizagdo.
Registre o ponto antes de justificar.

Gravar Justificativa

/

PARANA &

G OVERNDO D O ESTADO
SECRETARIA DA COMUNICACAO

Abrira a aba Incluir Justificativa,
na opcao Motivo selecione entre as
alternativas que melhor se enquadra.

< Atestados e Declaracoes Medicas
<% Declaracao de Comparecimento

=% Psicologos, Fisioterapeutas,
Nutricionistas, Enfermeiros,
Servico Social e Fonoaudiologos

" Realizacao de exames



Incluir Justificativa X

Mao Justifique afastamentos legais tais como: Férias, Licenga Médica, Licenga
Especial, Recesso Remunerado, etc.., pois 0s mesmos sao adicionados de forma
automatica.
Motive: oo y Na opcao Periodo, selecione o
—p Periodol o U tempo em que esteve ausente,
Justificati -- Seleci -- ~ .
ustificatival == Selecone sendo Manha, Tarde ou o Dia todo.
MAMNHA
Periodo A até
TARDE
DIA TODOD sdional caso seja apenas um dia. Preste
STCTIGO o T TS O LdIEﬂdériﬂ.]
\- J

-- aglecianeg -- v

Na opcao Justificativa, descreva o
assunto referente ao motivo em que esteve

Justificativa:

Periodo: 23,/09,2024 ate

ausente, por exemplo, Consulta médica,
Procedimento Odontologico, Exames de imagem, etc.

N7,

PARANA @

G OVERNDO D O ESTADO
SECRETARIA DA COMUNICACAO




Justificativa: \

Periodo: 24!.-09.'..-2 DDEté

0 Setembro 2024 © |fia. Preste
: Do Se Te Qa Qi Se Sa Na opgao Periodo, insira a data
EXIGENCIA RE!
T S 2 50 56 referente ao dia em que esteve ausente.
N° dias: 8 9 10 11 12 13 14
— 15 16 17 18 19 20 21
missdo: 22 23 24 25 26 27 28
Reg. Prof:

29 30

«+ Atestados e Declaracoes Médicas

Para o Moftivo: Atestados e Declaracoes
Medicas, na opcao Tipo, selecione o0
correspondente ao documento, sendo Atestado
Medico ou Declaracao de Comparecimento.

G OVERNDO D O ESTADO
SECRETARIA DA COMUNICACAO

EXIGENCIA RESULU{;.&D 05/2020 - CGE - DIOE 10.606
._a Tipo: W

N° dias:

——

Atestado Meédico
Emssio:

Declaragao de Comparecimento

k Reg. Prof: >

~




s Atestado Medico W

Atestados acima de 3 —

dias, consecutivos ou @ o )

nao, dentro do mesmo

Emissdo: pp W

Na opcao N° dias, insira
a quantidade de dias em

més, deverao realizar
pericia médica.

- que esteve ausente.

/ MT ipclonal caso sela apenas um dia. F‘rezte\
alendario.)

PA
EXIGENCIA RE! PE 20 - CGE - DIOE 10.606

Tipo: PE

Pl
N® dias:

Emissdo: pp v )_;;;;-e:'.'_':.‘: N
k Reg. Prof: v N® /

Na opcao Emissao, selecione o Estado
em que foi emitido o documento, e em
seguida o Municipio.

Emissao: PR

Reg. Prof:

CID: ! e i
Selecione o Municipio...

Atestado Médico: ... .  ABATIA

(Digitalize o, ADRIANOPOLIS

ciente da che AGUDOS DO SUL

Ao inserir arquivos PDF ou Imat
e com a orientagdo correta par

MNao é permitico apresentar jus ALTAMIRA DO PARANA

funcionarios com trabalho por
Registre o ponto antes de justif

ALMIRANTE TAMANDARE

ALTONIA
ALTO PARAISO

- SR ')

PARANA

G OVERNDO D O ESTADO
SECRETARIA DA COMUNICACAO




e Emisio: pp v ™ Na opcdo Reg. Prof (registro profissional),

“7@ D selecione CRM (Médicos), CRO (Dentistas) ou
. . . RMS (registro especial para intercambistas
Atestado Medlee™! cro igitalizado participantes do programa Mais Médicos,
_ s e e G “3'5“"””“/ emitido pelo Ministério da Saude).
R >
Em seguida, na opcao N° insira o Req. Prof- > ( \)
numero do CRM, CRO ou RMS. o S ——

«{c(\ (Preenchimento Opcional | Na opgao CID, insira o nimero do CID se houver.

G OVERNDO D O ESTADO
SECRETARIA DA COMUNICACAO




/\

> (| Atestado Médic@[adn Médico Digitalizado

[ —

ciente da chefia imediata)

e com a orientagao correta para leitura.

Registre o ponto antes de justificar.

\ Gravar Justificativa Limpar

(Digitalize o atestado no formato PDF, PNG ou JPG e com o

Ao Inserir arquivos PDF ou Imagens, verifique antes se 05 mesmos estdo legiveis

/ CID: (Preenchimento Opcional) \

SELECIONAR

Na opcao Atestado Medico, cligue em
Selecionar, em seguida abrira a pasta de
arguivos para selecionar o documento

Mao e permitico apresentar justificativas para Sabados e Domingos, exceto para (Deve ser em formato PDF, PNG ou JPG)

funcionarios com trabalho por escala ou com prévia autorizacao.

/

< Declaracao de Comparecimento

Para o Motivo: Declaracao de Comparecimento, na
opcao Comprovante, cliqgue em Selecionar, em s
seguida abrira a pasta de arquivos para selecionar o Ao inserir arquivos PDF ou Imagens, verifique antes se o5 mesmos estdo legifeis ¢
documento (Deve ser em formato PDF, PNG ou JPG). NBo & permitico apresentar justficaivas para Sabados e Domingos, exceto para

/ (Obs. A data final & opcional caso seja apenas um dia. Preste \
atengdo no més do calendario.)

__’@cumentnz_ﬁ[nmpmuantez SELECIONAR

(Mao inclua atestados médicos aqui somente outros tipos de

Formato Aceito: PDF, PNG ou JPG.)
com a orientagao correta para leitura.

funcionarios com trabalho por escala ou com prévia autorizagao.
Registre o ponto antes de justificar.

- /

PARANA i\«éﬁ

G OVERNDO D O ESTADO
SECRETARIA DA COMUNICACAO




<+ Psicologos, Fisioterapeutas, Nutricionistas, Enfermeiros, Servico Social e Fonoaudiologos

Para o Motivo: Psicologos, Fisioterapeutas, (NFoRMAGGES ADiCIONAS: )
Nuftricionistas, Enfermeiros, Servico Social e

na opgdo Tipo sO podera ol O

selecionar a alternativa Declaracao.

Fonoaudiologos,

Declaragdo:

Ao inserir arquivos
e com a orientagat

MNao é permitico a
funcionarios com t
Registre o ponto &

COREN
CREFITO
CRFA
CRM
CRP
CRESS

Na opcao Declaracdo, clique em Selecionar, em
seguida abrira a pasta de arquivos para selecionar o
documento (Deve ser em formato PDF, PNG ou JPG).

Fada SELECIOMAR

a0 no formato PDF, PNG ou JPG e com o
liata)

rifique antes se os mesmos estdo legiveis

s para Sabados e Domingos, exceto para

U com prévia autorizagdo.

-—a Tipo: v

N? dias:

k Reg. Prof: - N® /

Na opcao Reg. Prof (registro profissional), selecione
COREN (Enfermagem), CREFITO (Fisioterapia ou Terapia
Ocupacional), CRFA (Fonoaudiologia), CRN (Nutricionistas),
CRP (Psicologia) ou CRESS (Servico Social).

Declaragao:

/r

Declaracao Digitalizada SELECIONAR

(Digitalize a declaragdo no formato PDF, PNG ou JPG e com o

ciente da chefia imediata)

PARANA &

G OVERNDO D O ESTADO
SECRETARIA DA COMUNICACAO




%+ Realizacao de exames

Para o Motivo: Realizacao de Exames, na opcao

CNPJ insira o numero no CNPJ da clinica.

AEALIZA(;EG DE EXAMES: \

—> e

Emissao: PR

N? dias:

k Comprovante: Declaragao ou Comprovante Digitaliz: JaaiZe{eliE

Na opcao Comprovante, clique em Selecionar, em
@jeclara;én ou Comprovante Digitaliz: SR del e T . . . -
B seguida abrira a pasta de arquivos para selecionar o
(Digitalize a declaragdo no formato PDF, PNG ou JPG e com o
cente da chefia imediata documento (Deve ser em formato PDF, PNG ou JPG).

Por fim, basta conferir se as informacoes estao

corretas e clique em Gravar Justificativa.

SECRETARIA DA COMUNICAGCAO

O ponto antes de justificar,
(s

413331 7552

41 3331 7552
41 3331 7440
41 3331 7595

nrhs@secom.pr.gov.br


https://wa.me/message/LVNHS6VEHBAGM1

